Navod a rady k vkladani (registraci) programl na web

Po ptihladeni na strankach ZUS Open se ocitnete na rozcestniku s ndzvem Program, odkud miZete nejen
spravovat profil vasi Skoly, ale zaroven vkladat programy.

V levém sloupci pod ndzvem Vase akce kliknéte na volbu Pfidat novou akci a vypliite potiebné udaje.

Zvaite, na kolik ,,akci” roz¢lenite vas planovany program. Ze zkusenosti vyplyva, Ze nejjednodussi clenéni
programu je podle mista:

* Pokud nezdvisle na sobé bude v budové Skoly vytvarna dilna, na namésti koncert a v parku tanecni
predstaveni, jsou to tfi samostatné akce.

® Pokud bude na namésti koncert a zaroven tam pobézi i vytvarna dilna — je to jedna akce s doprovodnym
programem.

e Jestlize planujete prlivod méstem, kde se na zastavenich bude odehravat néjaky program, je to opét jedna
akce.

Akce Ize ale samoziejmeé Clenit i podle ¢asu: pokud bude na ndmésti jedno vystoupeni dopoledne a dalsi
odpoledne, jsou to opét dvé akce.

Pokud poradate spolecnou akci vice skol, zvolte si jednoho poradatele této udalosti, ktery zalozi na webu
jeji program. Zaskrtnutim policka ,,akce se zapojenim vice Skol“ se vdm otevre tabulka ve které vyhledejte
participujici Skoly. Zatrzenim polic¢ka u jejich nazvu je pripojite k akci — tj. pfipravovana akce se objevi i

v jejich programu. Pokud v seznamu nékterou ze skol nenajdete, znamena to, Ze se do festivalu dosud
nepfihlasila. Bud' ji mtiZete pridat do textu anotace, Ze se ucastni jako host, nebo jesté Iépe: pozadat je,
aby se k festivalu pfipojili.

Lze to i obracené: vsechny skoly participujici na programu se mohou v systému k této akci také pfipojit tim,
Ze po prihlaseni zvoli verzi Pfipojit ke stavajici akci. V seznamu uloZenych program( pak vyhledaji spravnou
akci a kliknou na tlacitko P¥ipojit. Tato akce se pak zobrazi jak u poradajici Skoly, tak i u vas.

Nové Ize také oznacit akce se socidlnim presahem, které se automaticky stanou soucasti programové linie
ZUS Open pomdhd. Prvni Akce se socialnim presahem zahrnuji benefi¢ni, charitativni akce & programy
realizované pro klienty domovui pro seniory, détskych domov(, nemocnic... Druha kategorie Akce

s aktivnim zapojenim znevyhodnénych jsou ty, kde jsou mezi G€inkujicimi cilené zapojené déti

s handicapem, z détskych domovdi, z vyloucenych lokalit apod.

ANOTACE je velice dulezital!!! Je to text, ktery prebirame do tiskovych zprav a rozesilame celostatnim i
regiondlnim médiim. | skvéla akce nikoho s predstihem nezaujme, pokud ji nedostatecné popisete. Pojméte
proto anotaci jako pozvanku pro Sirokou verejnost a vyzdvihnéte v ni kvality a vyjimecnost své akce.

Pokud poradate akci mimo termin ZUS Open, napfiklad v ramci Noci kostel(, a chcete ji také propagovat,
prosime, zalozte ji jako doprovodny program ZUS Open s jasné vydefinovanym datem kondni.

Vlozena akce musi projit nasim redakénim systémem, proto jeji zvefejnéni néjakou chvili trva (vétsinou
do druhého dne). K uloZzenym akcim mate kdykoliv pFistup. MuZete je upravovat, upresiovat i pridavat
soubory (program, pozvanku, plakat, fotografii...).

Pokud byste potfebovali poradit, napiste na svobodova@zusopen.cz.



